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 Cos’è 

La Guida Pratiche è una raccolta di Modelli di Pratica redatti dagli esperti Wolters Kluwer Italia che 
guidano il Professionista nello svolgimento delle pratiche a contenuto professionale.  
Come un navigatore satellitare agevola il raggiungimento della destinazione, la Guida Pratiche 

indica la strada da percorrere a partire dallôassunzione dellôincarico da parte dello Studio fino alla 
chiusura della pratica; durante il percorso che porta lo Studio alla chiusura della pratica, la Guida 
Pratiche fornisce le informazioni necessarie per una corretta esecuzione dei lavori per il Cliente. 

 A chi si rivolgono 

La Guida Pratiche è offerta agli Studi Professionali che, utilizzando B.Point Direzione Studio , 
vogliono disporre di un valido supporto che guidi nellôesecuzione delle pratiche a contenuto 
professionale. 

 Punti di forza 

Lo Studio Professionale che utilizza la Guida Pratiche ha una soluzione che:  

Å Supporta nel flusso d i  lavoro quotidiano :  ogni pratica fornita è proposta una check list con 
il flusso di lavoro; la check-list integrandosi con Direzione Studio permette di seguire lo stato 
avanzamento lavori e rilevare le attività svolte. 

Å Supporta  operativ amente : i Modelli di Pratica sono corredati dei formulari per la redazione 
dei documenti e la richiesta di tutti gli elementi utili. Tra i documenti anche la richiesta dei dati 
utili allo svolgimento della pratica e la copertina.  

Å Support a normativ amente :  lôelenco degli enti interessati ad eventuali comunicazioni e i 
termini di presentazione sono già memorizzati sul modello di pratica; la scheda di sintesi 
normativa,  disponibile online, sintetizza le principali nozioni normative utili ad inquadrare 
lôoggetto della pratica. 

 Caratteristiche e Principali funzionalità  

Ogni Modello di pratica contiene la check list delle attività da eseguire, le scadenze da 
rispettare , il formulario , il collegamento alla Guida online .  

Le Guide Pratiche realizzano, quindi, la sintesi tra applicazioni software, strumenti per fare il lavoro, 
e contenuti i editoriali. 

 

Chek List  
 
Ogni modello di pratica è corredato da un elenco di cose da fare classificato in Attività e Lavori. 
Attraverso la check list è possibile richiamare automaticamente gli strumenti per eseguire i lavori. 
(Es. Formulari). Le check list sono precaricate e aggiornate dalle redazioni di esperti Wolters Kluwer 
Italia. 

 

Scadenzario  
 
Ogni modello di Pratica, attraverso delle tabelle precaricate, consente di calcolare le scadenze di 
comunicazione agli enti in base a quanto previsto dalla legge (Scadenze Normative). 
 

Formulario  
 
Generazione automatica dei documenti di pratica a partire dai modelli definiti sul Modello di Pratica. 
Ogni modello di pratica ¯ corredato dai formulari necessari per lôesecuzione della pratica. 

(Es. Fascicolo cartaceo, lettera di incarico, consenso privacy, etc.) 

 

Guida Online  
 
La Guida Online inquadra gli aspetti principali dellôargomento, elenca i riferimenti legislativi e i 

pareri dôautore. Uno specifico collegamento permette allôUtente, abbonato alle Banche Dati del 
gruppo Wolters Kluwer Italia, di accedere direttamente ai contenuti elencati nella Guida Online. 
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La figura seguente illustra graficamente le modalità di utilizzo della Guida Pratiche. 

 

 
 
 

Requisito Direzione Studio  
 
La Guida Pratiche è utilizzabile solo in presenza del modulo Direzione Studio. 

 

Modelli pratiche Adempimenti  
Oltre alle pratiche professionali, comprese nella Guida Pratiche, si forniscono anche i modelli di 
pratica relativi ad alcuni adempimenti. Modelli che possono servire come esempio per la definizione 
di propri modelli di pratica da parte dello Studio. 

 
Argomento  Descrizione  

Bilancio Bilancio assemblea contabilità studio 

Consulenza Consulenza e varie 

Contabilità Contabilità impresa ordinaria mensile 

Contabilità impresa ordinaria trimestrale  

Contabilità impresa semplificata  trimestrale 

Contabilità impresa semplificata mensile 

Contabilità professionista mensile  

Contabilità professionista trimestrale  

Fiscale Modello 730 

Unico persone fisiche 

Unico persone fisiche con  Partita IVA 

Unico società di capitali/enti  

Unico società di persone  
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 Elenco Modelli di pratiche professionali Fiscale e 

societario 

Di seguito si elencano, suddivise per tema e argomento, i modelli di pratica forniti con la Guide 
Pratiche Area Fiscale e Societario. La caratteristica vincente delle Guide Pratiche è la 
garanzia di aggiornamento allôevoluzione normativa.  
 

Altre operazioni  

 
Argomento  Descri zione  

Antiriciclaggio Gestione antiriciclaggio 

Associazione in 
partecipazione 

Associazione in partecipazione con apporto di capitale 

Associazione in partecipazione con apporto di lavoro 

Associazione in partecipazione con apporto misto 

Operazioni di 
finanziamento 

Cessione del credito 

Patto di famiglia e fondo 
patrimoniale 

Costituzione di fondo patrimoniale 

 

Amministrazione  

 
Argomento  Descrizione  

Società di capitali: 
sistema Dualistico 

Nomina consiglio di gestione 

Nomina consiglio di sorveglianza 

Nomina soggetto incaricato del controllo contabile - sistema dualistico 

Revoca membro consiglio di gestione 

Revoca membro consiglio di sorveglianza 

Sostituzione membro consiglio di gestione 

Sostituzione membro consiglio di sorveglianza 

Società di capitali: 

sistema Monistico 

Nomina comitato per il controllo sulla gestione 

Nomina consiglio di amministrazione - sistema monistico 

Nomina soggetto incaricato del controllo contabile - sistema monistico 

Revoca membro comitato per il controllo sulla gestione 

Revoca membro consiglio di amministrazione - sistema monistico 

Sostituzione membro comitato per il controllo sulla gestione 

Sostituzione membro consiglio di amministrazione 

Società si capitali: 
sistema Tradizionale 

Gestione conflitto di interesse 

Nomina e compenso amministratori Società di Capitali 

Nomina e compenso Presidente, Amministratori Delegati, etc 

Nomina e doveri Collegio Sindacale 

Nomina procuratori 

Nomina soggetto incaricato del controllo contabile  

Revoca amministratori società di capitali 

Revoca procuratori 

Revoca Sindaci 

Sostituzione amministratori 

Sostituzione amministratori Società di Capitali 

Sostituzione sindaci 

Società di persone Nomina amministratori di s.a.s. 

Nomina amministratori di s.n.c. 

Nomina amministratori di S.s. 

Revoca amministratori società di persone 
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Argomento  Descrizione  

Azione di responsabilità Azione di responsabilità società di capitali: soci 

Azione di responsabilità società di persone 

Operazioni registro 
imprese 

Apertura / chiusura unità locale 

Trasferimento sede legale nel comune 

 

Azienda  

 
Argomento  Descrizione  

Affitto di Azienda Affitto dôazienda con immobili: conduttore 

Affitto dôazienda con immobili: locatore 

Affitto dôazienda con opzione di acquisto: conduttore 

Affitto dôazienda con opzione di acquisto: locatore 

Affitto dôazienda senza immobili: conduttore 

Affitto dôazienda senza immobili: locatore 

Affitto unica azienda imprenditore individuale con immobili 

Affitto unica azienda imprenditore individuale senza immobili  

Cessione di Azienda Acquisto dôazienda con immobili 

Acquisto dôazienda senza immobili 

Acquisto ramo dôazienda con immobili 

Acquisto ramo dôazienda senza immobili 

Cessione dôazienda con immobili 

Cessione dôazienda senza immobili 

Cessione ramo dôazienda con immobili 

Cessione ramo dôazienda senza immobili 

Cessione unica azienda imprenditore individuale con immobili 

Cessione unica azienda imprenditore individuale senza immobili 

Comodato di Azienda Comodato azienda comodante 

Comodato azienda comodatario 

Conferimenti di Azienda Conferimento dôazienda in S.p.A. e S.a.p.A. - conferente 

Conferimento dôazienda in S.p.A. e S.a.p.A. - conferitaria 

Conferimento dôazienda in S.r.l. - Conferente 

Conferimento dôazienda in S.r.l. - Conferitaria 

Conferimento dôazienda in societ¨ di persone - Conferente 

Conferimento dôazienda in societ¨ di persone - Conferitaria 

Conferimento dellôunica azienda di imprenditore individuale 

Donazione di Azienda Donazione dôazienda - donante 

Donazione dôazienda - donatario 

Donazione di ramo dôazienda - donante 

Donazione di ramo dôazienda - donatario 

Donazione unica azienda imprenditore individuale 

Usufrutto di Azienda Usufrutto dôazienda con immobili nudo proprietario 

Usufrutto dôazienda con immobili usufruttuario 

Usufrutto dôazienda con opzione d'acquisto nudo proprietario 

Usufrutto dôazienda con opzione d'acquisto usufruttuario 

Usufrutto dôazienda senza immobili nudo proprietario 

Usufrutto dôazienda senza immobili usufruttuario 

Usufrutto unica azienda imprenditore individuale con immobili 

Usufrutto unica azienda imprenditore individuale no immobili 
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Costituzione  

 
Argomento  Descrizione  

Attività successive alla 
costituzione 

Costituzione di Associazione Temporanea di Imprese 

Istituzione libri sociali 

Associazioni Costituzione di associazione  riconosciuta regionale 

Costituzione di associazione non riconosciuta 

Costituzione di associazione professionale 

Costituzione di associazione riconosciuta nazionale 

Costituzione di associazione sportiva 

Associazioni fondazioni 

comitati 

Costituzione di comitato 

Società consortili e 
consorzi 

Costituzione di consorzio con attività esterna 

Costituzione di consorzio con attività interna 

Costituzione di consorzio di cooperative 

Costituzione di società consortile 

Cooperative Costituzione di cooperativa modello S.p.A. 

Costituzione di cooperativa modello S.r.l. 

Costituzione di cooperativa sociale 

Fondazioni Costituzione di Fondazione Nazionale  

Costituzione di Fondazione Regionale 

Impresa Costituzione di azienda coniugale 

Costituzione di impresa familiare 

Costituzione di impresa individuale  

ONLUS Costituzione di ONLUS 

Società di capitali Costituzione di S.a.p.A. 

Costituzione di S.p.A. 

Costituzione S.r.l. 

Società di persone Costituzione S.a.s. 

Costituzione S.n.c. 

Costituzione S.s. 

 

Area Fiscale  

 
Argomento  Descrizione  

Cessione crediti di 

imposta 

Cessione crediti d'imposta infragruppo 

Cessione crediti d'imposta: procedura ordinaria 

Depositi soggetti a 
regime fiscale particolare 

Apertura depositi IVA 

Depositi fiscali per prodotti soggetti ad accisa 

Interpello Interpello internazionale 

Interpello ordinario 

Istanza di interpello preventivo 

Istanza disapplicazione norme antielusive 

Istanze all'agenzia delle 
entrate 

Accertamento con adesione 

Istanza di esercizio dell'autotutela 

Istanza di sospensione iscrizione a ruolo 

Richiesta dilazione di pagamento iscrizioni a ruolo 

Istanze di rimborso Istanza di rimborso per versamenti non dovuti 

Istanze di rimborso IVA Rimborso IVA annuale 

Rimborso IVA infrannuale 

Rimborso IVA soggetti non residenti 

Ravvedimento operoso Ravvedimento operoso ICI 
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Argomento  Descrizione  

Ravvedimento operoso IVA 

Ravvedimento operoso omesso versamento 

Ravvedimento operoso su Mod. Unico 

Successioni Successioni con immobili 

Successioni senza immobili 

 

Immobili  

 
Argomento  Descrizione  

Comodato immobili Comodato di fabbricati - comodante 

Comodato di fabbricati - Comodatario 

Comodato di terreni - comodante 

Comodato di terreni - Comodatario 

Compravendita immobili Acquisto altri immobili da parte di privato 

Acquisto di immobile "prima casa" 

Acquisto di immobili da costruttore 

Acquisto di terreno agricolo da parte di coltivatore diretto 

Acquisto di terreno agricolo da parte di privato 

Acquisto di terreno edificabile da parte di privato 

Cessione altri immobili da parte di privato 

Cessione di immobile "prima casa" 

Cessione di immobili abitativi da parte di impresa non costruttrice 

Cessione di immobili commerciali da parte di impresa non costruttrice 

Cessione di immobili da parte di costruttore 

Cessione di terreni oggetto di lottizzazione 

Cessione di terreno agricolo da parte di coltivatore diretto 

Cessione di terreno agricolo da parte di privato 

Cessione di terreno edificabile da parte di privato 

Donazione immobili Donazione di immobile a persona fisica 

Leasing immobili Lease back immobiliare 

Leasing immobiliare 

Locazione immobili Affitto di terreno agricolo a coltivatore 

Locazione di immobile abitativo tra privati - Conduttore 

Locazione di immobile abitativo tra privati - Locatore 

Locazione di immobile commerciale posseduto da imprese - conduttore 

Locazione di immobile commerciale posseduto da privato - conduttore 

Locazione di immobile commerciale posseduto da privato - Locatore 

Locazioni di immobili abitativi posseduti da imprese - Conduttore 

Locazioni di immobili abitativi posseduti da imprese - Locatore 

Locazioni di immobili commerciali posseduti da imprese - Locatore 

Ristrutturazione edilizia Ristrutturazione edilizia 

Costituzione di usufrutto 
su immobili 

Costituzione di usufrutto su immobili - nudo proprietario 

Costituzione di usufrutto su immobili - usufruttuario 
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Inizio attività  

 
Argomento  Descrizione  

Inizio attività agricola Azienda agricola 

Inizio attività agenti e 
rappresentanti 

Inizio attività agente assicurativo 

Inizio attività agente e rappresentante 

Inizio attività agente immobiliare 

Inizio attività artigiani Attività artigianale 

Inizio attività 
autotrasporti 

Autotrasporti 

Inizio attività commercio Commercio al dettaglio 

Commercio all'ingrosso 

Commercio elettronico 

Inizio attività 
facchinaggio 

Facchinaggio 

 

Liquidazione  

 
Argomento  Descrizione  

Associazioni Anticipato scioglimento e liquidazione di associazione non riconosciuta 

Anticipato scioglimento e liquidazione di associazione riconosciuta 
nazionale 

Anticipato scioglimento e liquidazione di associazione riconosciuta 
regionale 

Società consortili e 
consorzi 

Anticipato scioglimento e liquidazione di Consorzio Attività Esterna 

Anticipato scioglimento e liquidazione di Consorzio Attività Interna 

Cooperative Anticipato scioglimento e liquidazione di Cooperativa 

Impresa Liquidazione impresa familiare 

Liquidazione impresa individuale 

Società di capitali Anticipato scioglimento e liquidazione di S.a.p.A. 

Anticipato scioglimento e liquidazione di S.p.A. 

Anticipato scioglimento e liquidazione di S.r.l. 

Società di persone Anticipato scioglimento e liquidazione di S.s. 

Anticipato scioglimento e liquidazione S.a.s. 

Anticipato scioglimento e liquidazione S.n.c. 

Revoca della liquidazione Revoca liquidazione soc. cap. 

Revoca liquidazione soc. pers. 

 

Modifica atto costitutivo e patti sociali  

 
Argomento  Descrizione  

Modifica associazioni Modifica atto costitutivo di associazione  riconosciuta nazionale 

Modifica atto costitutivo di associazione  riconosciuta regionale 

Modifica atto costitutivo di associazione non riconosciuta 

Modifica atto costitutivo di associazione professionale 

Modifica atto costitutivo di associazione sportiva 

Modifica comitati Modifica atto costitutivo comitato 

Società di consortili e 

consorzi 

Modifica statuto di consorzio con attività esterna 

Modifica statuto di consorzio con attività interna 

Modifica statuto di società consortile 

Società di cooperative Modifica statuto di Cooperativa S.p.A. 

Modifica statuto di Cooperativa S.r.l. 

Modifica fondazioni Modifica atto costitutivo di fondazione nazionale 
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Argomento  Descrizione  

Modifica atto costitutivo di fondazione regionale 

ONLUS Modifica atto costitutivo di ONLUS 

Società di capitali Modifica statuto di S.a.p.A 

Modifica statuto di S.p.A. 

Modifica statuto di S.r.l. 

Società di persone Modifica patti sociali S.a.s. 

Modifica patti sociali S.n.c. 

Modifica patti sociali Società Semplice 

 

Operazioni societarie ordin arie  

 
Argomento  Descrizione  

Assemblea Assemblea Ordinaria S.p.A. 

Assemblea straordinaria 

Decisione dei soci  

Acquisto di azioni 

proprie 

Acquisto di azioni della controllante 

Acquisto di azioni proprie 

Direzione e 
coordinamento 

Attivazione attività di direzione e coordinamento 

Uscita da direzione e coordinamento 

Erogazione dividendi Erogazione acconto dividendi 

Erogazione dividendi a soci persone fisiche 

Erogazione dividendi a soci persone giuridiche 

Finanziamento dei soci Finanziamento fruttifero 

Finanziamento infruttifero 

Prestito obbligazionario Prestito obbligazionario convertibile 

Prestito obbligazionario ordinario 

Patti parasociali Formazione patti parasociali 

Patrimoni destinati Finanziamenti destinati a specifico affare 

Patrimoni destinati con emissione di titoli sul patrimonio destinato 

Patrimoni destinati senza emissione di titoli sul patrimonio destinato 

Titoli di debito Titoli di debito SRL 

Vendita in danno del 
socio moroso 

Socio moroso di S.r.l. 

Socio moroso di SPA, SAPA 

 

Operazioni societarie straordinarie  

 
Argomento  Descrizione  

Aumento capitale sociale Aumento Capitale Sociale a pagamento con  delega Organo 

Amministrativo ex.art. 2443 SPA e SAPA 

Aumento capitale sociale a pagamento con delega organo 
amministrativo S.r.l. 

Aumento Capitale Sociale a pagamento con sottoscrizione Azioni 
Ordinarie SPA e SAPA 

Aumento Capitale Sociale a pagamento con sottoscrizione differita 
Azioni Ordinarie SPA e SAPA 

Aumento Capitale Sociale a pagamento con sottoscrizione differita 
quote S.r.l. 

Aumento Capitale Sociale a pagamento con sottoscrizione quote S.r.l. 

Aumento Capitale Sociale gratuito con  delega Organo Amministrativo 
ex.art.2443 SPA e SAPA 

Aumento Capitale Sociale gratuito SPA e SAPA 

Aumento Capitale Sociale SRL gratuito 
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Argomento  Descrizione  

Aumento Capitale Sociale SRL gratuito con  delega Organo 
Amministrativo 

Aumento di capitale società di persone 

Conferimenti  Conferimento di beni in S.p.A. 

Conferimento di beni in S.r.l. 

Conferimento di crediti 

Conferimento di prestazione d'opera (S.r.l.) 

Fusione Fusione per incorporazione di SPA in altra SPA 

Fusione per incorporazione di SPA in Srl 

Fusione per incorporazione di Srl in SPA 

Fusione per incorporazione di Srl in Srl 

Fusione propria fra due  SRL mediante costituzione di SPA 

Fusione propria fra due SRL mediante costituzione di nuova SRL 

Fusione propria fra Società di persone mediante costituzione di SRL 

Fusione propria fra SRL e Società di Persone mediante costituzione di 
SPA 

Casi particolari di fusione Fusione anomala o semplificata di SPA in altra SPA con delega Organo 
Amministrativo 

Fusione anomala o semplificata di SPA in altra SPA senza delega 

Organo Amministrativo 

Fusione inversa 

Fusione per incorporazione di SPA posseduta al 90% da altra SPA 
incorporante con delega Organo Amministrativo 

Riduzione capitale Riduzione capitale per esuberanza S.r.l. 

Riduzione capitale per esuberanza SPA e SAPA 

Riduzione capitale SPA e SAPA per perdite superiori a 1/3 del capitale 

Riduzione capitale SRL per perdite superiori a 1/3 del capitale 

Riduzione del capitale S.r.l. per perdite al di sotto del limite legale 

Riduzione del capitale società di persone 

Riduzione del capitale SPA e SAPA per perdite al di sotto del limite 
legale 

Scissione parziale Scissione parziale di SPA non proporzion. con costituzione nuova SPA 

Scissione parziale di SPA proporzionale con costituzione di una nuova 
SPA 

Scissione totale Scissione totale di SPA in senso stretto non proporzionale con 
costituzione di due nuove SPA 

Scissione totale di SPA in senso stretto proporzionale con costituzione 
di due nuove SPA 

Trasformazione Trasformazione da S.r.l. in Società di Persone 

Trasformazione da Società di Persone in S.r.l. 

Trasformazione da Società di Persone in SPA o SAPA 

Trasformazione da SPA o SAPA in Società di Persone 

Trasformazione eterogenea da societa' di capitali 

Trasformazione eterogenea in societa' di capitali 
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Partecipazioni  

 
Argomento  Descrizione  

Acquisto partecipazioni 
da privato al di fuori 
dell'attività di impresa 

Acquisto di azioni di S.p.A. e S.a.p.A. da privato 

Acquisto di quote di S.a.s. da privato 

Acquisto di quote di S.n.c. da privato 

Acquisto di quote di S.r.l. da privato 

Acquisto di quote di S.s. da privato 

Acquisto partecipazioni 
nell'attività di impresa 

Acquisto di azioni di S.p.A. e S.a.p.A. da impresa 

Acquisto di quote di S.a.s. da impresa 

Acquisto di quote di S.n.c. da impresa 

Acquisto di quote di S.r.l. da impresa 

Acquisto di quote di S.s. da impresa 

Donazioni di 
partecipazioni 

Donazione di quote di S.r.l. 

Espropriazione delle 
partecipazioni 

Espropriazione delle partecipazioni 

Pegno, usufrutto e 
sequestro delle 
partecipazioni 

Pegno delle azioni di S.p.A. e S.a.p.A. 

Pegno delle quote di S.r.l. 

Pegno delle quote di società di persone 

Sequestro della quota di S.r.l. 

Sequestro della quota di soc. pers. 

Sequestro delle azioni di S.p.A. e S.a.p.A. 

Usufrutto della quota di S.r.l. 

Usufrutto della quota di società di persone 

Usufrutto delle azioni di S.p.A. e S.a.p.A. 

Vendita partecipazioni al 
di fuori dell'attività di 
impresa 

Vendita di azioni di S.p.A. e S.a.p.A. da privato 

Vendita di quote di S.a.s. da privato 

Vendita di quote di S.n.c. da privato 

Vendita di quote di S.r.l. da privato 

Vendita di quote di S.s. da privato 

Vendita partecipazioni 
nell'attività di impresa 

Vendita di azioni di S.p.A. e S.a.p.A. da impresa 

Vendita di quote di S.a.s. da impresa 

Vendita di quote di S.n.c. da impresa 

Vendita di quote di S.r.l. da impresa 

Vendita di quote di S.s. da impresa 
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Recesso e esclusione del socio  

 
Argomento  Descrizione  

Esclusione del socio di 
società consortile o 
consorzio 

Esclusione del socio da consorzio con attività esterna 

Esclusione del socio da consorzio con attività interna 

Esclusione del socio da 
società cooperative 

Esclusione del soci da 
società di capitali 

Esclusione del socio da cooperativa 

Esclusione del socio da S.a.p.A. 

Esclusione del socio da S.p.A. 

Esclusione del socio da S.r.l. 

Esclusione del soci da 
società di persone 

Esclusione del socio da S.a.s. 

Esclusione del socio da S.n.c. 

Esclusione del socio da S.s. 

Recesso del socio da 
società consortile o 
consorzio 

Recesso del socio da consorzio con attività esterna 

Recesso del socio da consorzio con attività interna 

Recesso del socio da società consortile 

Recesso del socio da 
cooperativa 

Recesso del socio da cooperativa 

Recesso-Esclusione da 
associazione 

professionale 

Esclusione dellôassociato da Associazione Professionale 

Recesso dellôassociato da Associazione Professionale 

Recesso del socio da 
società di capitali 

Recesso del socio da S.a.p.A. 

Recesso del socio da S.p.A. 

Recesso del socio da S.r.l. 

Recesso del socio da 
società di persone 

Recesso del socio da S.a.s. 

Recesso del socio da S.n.c. 

Recesso del socio da Società Semplice 

 
 


